
 

 

 

 اشعار مباشرة عمل
ACKNOWLEDGEMENT OF STARTING WORK 

 

HR-00, V1.0 

Date :  خ  :التاري

Reference No :  ع  :رقم المرج
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Dear Mr\s.  اذ لأست ا :/عناية   ة

Reference to the attached hiring request of the following employee, 
please hand him over the job and report back on the start working 
date. 

ه ت ي بيانا الموظف التال عيين  ت ب  ى طل ال ة  شار ( إ مرفق ه ) م تسلي م  نك م مل  ، نأ

ه ت شر يخ مبا تار دتنا عن  مل وإفا ع  .ال

 Name:  :سم لإ   ا

 Employee No:  ظيفي لو   :الرقم ا

 Job Title:  لم يفا ظ مى الو   :يس

 ID No:  ة هوي   :رقم ال

 Department :   :ة لإدار   ا
     

  

 

  

ة    شري لب رة الموارد ا    Human Resources Department|  إدا
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 Started work ة حال في شر   المبا

 

To HR Department: 
Kindly be informed that the above mentioned Employee has 
started work on below date. Accordingly, please complete the 
recruitment process. 
An evaluation form shall be sent to you after 75 days from 
joining date. In case you did not receive the form on the said 
time, kind consider successfully passing the probation period. 

ة ساد ة ال ة اردلموا إدار شري  الب

كم د في ظف بأن ن ة المو كور لمذ مل باشر قد  اعلاه بياناته ا ع سب ال خ ح  تاري

ة علي المباشر ضح الف ليه ادناه المو ع ل و م مال نأ ك ءات إ حاق إجرا مل الالت ع سب بال  ح

ع نا على المتب نقوم أن ييم س ظف بتق إرسال المو ييم و لتق كم ا   75 مرور فور ل

 

ما  يو

ن مل مباشرته م ع في ال ل و دم حا ست ع كما م موذج لا ن ت في ال لوق د ا د دوا المح م عت  فا

مال ك ءات إ ثبيت إجرا ظف ت  .المو

 

 The above mentioned Employee has started work on: كم د في ظف بأن ن ة المو ضح د أعلاه بياناته  المو مله باشر ق نا ع دي عتبارا ل ن ا   :م
         

م |   وم  Departmentالقس لي هر  Day|  ا   Year|  السنة  Month|  الش

         
         

 Direct Manager Approval ماد عت دير إ ماد Employee Approval of the details المباشر الم عت ظف إ ة المو صح ت ب   البيانا

 Name:  :الاسم Name:  :الاسم  

 Date:  :خ تاري ل خ:  :Date ا تاري ل   ا

 Sign:  :ع توقي ل ع:  :Sign ا توقي ل   ا

           

 Not Starting work ة حال في شر دم المبا   ع

 
Kindly be informed that the above mentioned candidate has not 
joined duty, please proceed accordingly. 

كم د في ظف بان ن دونة المو مل، يباشر لم اعلاه بياناته الم ع خاذ فيرجى ال  ات

ءات لإجرا ة ا م  .اللاز
 

 Sign:  :ع توقي ل   الاسم:  :Name ا

            

 


